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Einleitung

Formulare dienen zur Vereinfachung der Ablaufe und sollen den Arbeitsaufwand reduzieren. Damit sollen
bei der Organisation der Malnahme Komplikationen vermieden werden. Diese Formulare werden der
Gruppenleitung und Regionalbetreuung zu Verfiigung gestellt. Damit entsteht fiir das Meldewesen und
die Abrechnungen eine wesentliche Vereinfachung.

Die einzelnen Formulare wurden auf der Basis von ,Microsoft Word" erstellt. Damit sind diese Formulare
einfach anzuwenden.

Auf den Formularen werden nur die grau hinterlegten Bereiche ausgefllt. Zahlenfelder werden, wenn es
ndtig ist, berechnet.

Zu den einzelnen Feldern gelangt man mit der TAB-Taste. Die ENTER-Taste sollte in der Formularbe-
arbeitung nicht benutzt werden.

Wir wiinschen allen viel Spal} bei der Bearbeitung.

Inhaltsverzeichnis

Datei Bezeichnung Beschreibung IN | OUT

1-04-002 | Anmeldung zu den Vorbe- | Auf diesem Formular kénnen die Mitgliedsorga- | X X
reitungsseminaren fir Lei- | nisationen:

tungskrafte der IN- und - Die Gruppenleitung, die fiir die OUT-
OUT-MalRnahmen MaRnahme vorgesehen ist,

- Die Regionalbetreuung (inkl. Dolmet-
scher/-in), die fiir die IN-MalRnahme
vorgesehen ist,

fur das Vorbereitungsseminar anmelden.

1-04-003 | Beitrage der Teilnehmer Mit diesem Vordruck geben die Mitgliedsorga- X
nisationen die Anzahl der Teilnehmenden und
den zu Uberweisenden Betrag bekannt.

1-04-004 | Abfrage Kontingent Das Formular soll benutzt werden, um den ak- X
tuellen Stand der Gruppenbesetzung an die dsj
weiterzureichen.

1-04-005 | Anmeldebogen Fir jeden einzelnen Teilnehmer/-in erfolgt die X
Anmeldung fir die MaRnahme mit dem Formu-
lar. Dieser Bogen enthélt die personliche An-
meldung, die Selbstverpflichtungserklarung und
die arztliche Bescheinigung.

1-04-006 | Bekleidungsbestellung Vordruck fir die Bestellung der T-Shirts und X X
Polohemden fiir Selbstzahler
1-04-007 | Anmeldung Zentral | Anmeldung zum Zentralprogramm | in Frankfurt | X
/ Main wenn eine Ubernachtung benétigt wird.
1-04-008 | Bestellung Sprachfibel Vordruck fir die Bestellung der Sprachfibel X
1-04-009 | Abschlussbericht Dieser Vordruck wird fiir den Abschlussbericht X

der OUT-Maflinahme benétigt. Hier sind die
Fragen aufgelistet, die nach der Reise von der
Gruppe zu beantworteten sind.

1-04-010 | Angaben Uber  Gender | Dieser Vordruck wird fir den Abschlussbericht X
Mainstreaming der OUT-Maflinahme benétigt. Hier sind die
Fragen aufgelistet, die nach der Reise von der
Gruppe zu beantworteten sind.
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1-04-011 | Anmeldung Zentral Il Hiermit erfolgt die Anmeldung flr das Zentral- X
programm Il. Mit dem Vordruck werden die
Anreisedaten und die Anzahl der Teilnehmen-
den flr die Sayonaraparty bekannt gegeben.
1-04-012 | Angaben zum Regionalpro- | Hiermit gibt die verantwortliche Stelle fir das X
gramm Regionalprogramm an, in welcher Ubernach-
tungsform die japanischen Gaste untergebracht
werden.
1-04-013 | An- und Abreise Blossin Die Anreisetermine werden mit diesem Formu- X
lar den jeweiligen Organisatoren bekannt gege-
ben.
1-04-014 | Reiseabrechnung Gruppen | Das Deckblatt fiir die Reiseabrechnung der X X
Gruppen. Dieses Blatt wird mit der Einzelab-
rechnung Bahn oder Pkw an die dsj weiterge-
reicht.
1-04-015 | Reiseabrechnung Einzel Fir die Reiseabrechnung von Einzelreisenden. X X
1-04-016 | Gruppenabrechnung Bahn | Fir die Gruppen, die mit der Bahn anreisen. X X
1-04-017 | Gruppenabrechnung Pkw / | Fir die Gruppen, die mit dem Pkw / Bus anrei- X X
Bus sen.
1-04-018 | Formular Anschlussfliige Informationen fiir die Anreise nach Frankfurt / X
Main
1-04-019 | Winsche fiir das Regional- | Formularbogen fir die JJSA X
programm in Japan
1-04-020 | Unterschriftenliste der Teil- | Auf dieser Liste missen die Teilnehmenden | X
nehmenden ihre Teilnahme bestdtigen. Diese Liste wird
auch als Basis fiir die Abrechnung benutzt.
1-04-021 | Angaben Uber Allergien, | Mit diesem Bogen werden die Gastgeber auf X
Behinderungen und Krank- | Besonderheiten der Teilnehmenden hingewie-
heiten sen.
1-04-022 | Prasentation zum Jahres- | Dieser Bogen soll die eigene Prasentation des X
thema Jahresthemas verdeutlichen. Der Bogen wird
von der dsj Ubersetzt und an die JJSA weiterge-
leitet.
1-04-023 | Familienaufenthalt Beschreibung der Gastfamilien in Deutschland X
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