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Einfihrung

Ab 2008 soll die Anmeldeprozedur fur den deutsch-japanischen Simultanaustausch vereinfacht werden.
Dies betrifft im Wesentlichen:

- Die Erfassung der Teilnehmenden

- Die Bestellung der Einkleidung fiir die out-Mal3nahme

Fir diese Aufgaben wurde eine Datenbank erstellt, die zukinftig unter www.dsj.de fur die Verantwortli-
chen der Mitgliedsorganisationen (im folgenden MO genannt) zur Erfassung von Daten der Teilnehmen-
den zur Verfiigung steht.

Die MO werden daher nur eine verkirzte Variante des Anmeldebogens an die dsj senden. Fir das Jahr
2008 ist deshalb der Anmeldebogen 1-04-005 in der Ausgabe 005 oder héher anzuwenden.

Die Eingabe der Daten fur die Teilnehmenden durch die MO erfolgt von Marz bis Mai des Jahres. In der
restlichen Zeit ist die Datenbank fur die MO geschlossen. Anderungen in den Daten der Teilnehmenden
kénnen aul3erhalb dieser Zeiten nur von der dsj durchgefiihrt werden.

Funktionsweise
Um zum Meldeformular im Internetauftritt der dsj zu kommen, ist unter www.dsj.de folgender Weg einzu-
schlagen:

- International aktiv

- Internationale Austauschzusammenarbeit

- deutsch-japanisch

- Simultanaustausch — Unterlagen / Anmeldung

Online-Eingabemaske
Dieser Eingang steht den 13 MO und dem Leitungsteam zur Verfiigung. Hier wird die MO ausgewahlt.

Jede MO ist mit einer Kennziffer (von (—F ke,
01 bis 13) belegt. Diese Kennziffer ist o oo eam
auch die Basis fiir die Nummerierung
der Teilnehmenden.

Nach der Auswahl erfolgt ein Eingang
Uber ein Passwort. Das Passwort wird
fur jede MO durch die dsj festgelegt Weagia dear gunmsties sumwmhinr:
und im Marz d. Jahres zur Verfugung
gestellt. Das Passwort ist nicht ver-
anderbar. Mit dem  passwort-
geschitzten Eingang gelangt die
jeweilige MO in den Bearbeitungs-
modus.
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Der Eingang Uber diese Schaltflache wird zu einem bestimmten Zeitpunkt (voraussichtlich im Mai des
Jahres) durch die dsj wieder gesperrt werden. Danach kdnnen die Daten nur noch durch die dsj ein-
gesehen und verandert werden.

Eingabe der Teilnehmenden out

Uber die Schaltflache ,Anmelden” gelangt man in den Bearbeitungsmodus. In diesem Modus erscheint
eine Ubersicht, die die MO, die Anzahl der Teilnehmer, den Partner in Japan und die ORGA-Nummer.

Tabelle Daten

In der darunter angeordneten Tabelle werden die Teilnehmenden angezeigt, die bereits eingegeben wur-
den. In der Tabelle wird die
Registriernummer der MO und der
Teilnehmenden in der ersten Spalte
dargestellt. Die ersten beiden Ziffern
stellen die MO dar. Die beiden Ziffern

hinter dem Bindestrich zeigen die itgliedz: S EHCH e ————"
fortlaufende  Nummer der Teil-
nehmenden an. Die Felder ,Name",
-vorname“, ,Geburtsdatum®, Alter”,
.Geschlecht” und ,die Teilnahme an

Sia sind als folgands Mitglindsorganisation angemaldat:

der zentralen Vorbereitung (ZV)* aeid [varfaghare Platze: 1)

konnen in diesem Menu direkt ein- Reg-  Funkilon Hame Vemame  GelbDamam Al & 2V
H

gesehen werden. ; .
- Goagperesiaitn Mudtermann  Klaus 15001972 43 M nen £dil cal
C1-0Z Gampanspoechar & Mustarizg Warion 22084385 21 W s mcide

in
Es sind drei M('jg"chkeiten der EIJ1-'_H leibnenmes i Japarifar tarlred 0241098 24 M js acdtdel

Bearbeitung vorgesehen:
- add - Datensatz hinzufiigen
- edit - Datensatz bearbeiten
- del - Datensatz I6schen

Daten hinzufiigen (add)

Unter diesem Menipunkt kann der Bearbeiter ein neues Datenfeld fiir einen neuen Teilnehmenden 6ff-
nen und alle Daten eingeben.

Daten bearbeiten (edit)

Unter diesem Menipunkt kann der Bearbeiter ein bestehendes Datenfeld 6ffnen und bereits bestehende
Daten andern oder erweitern.

Datensatz [6schen (del)

Hiermit kann ein kompletter Datensatz wieder geldscht werden. Diese Funktion ist erforderlich, wenn ein
Teilnehmender absagt und somit entfernt werden soll. Der Ersatz wird dann Uber ,add“ wieder neu zuge-
fugt.

Dateneingabe Teilnehmer/-innen

Von den persoénlichen Daten, Uber die Daten zur Selbstdarstellung und den Informationen Uber die Semi-
narteilnahme, den Allergien und die Anreise zum Flughafen nach Frankfurt, sind alle Daten in diesem
Menu erfassbar. AuRerdem werden die GroRRenangaben der einzelnen Einkleidungsteile eingegeben.
Voraussetzung fir diese Angaben ist jedoch die Eingabe des Geschlechts des Teilnehmenden. Anhand
der Geschlechtsangabe werden die entsprechenden Gréf3en als Auswahl im Meniu angeboten.
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Personliche Daten

Im ersten Abschnitt erfolgt die Eingabe der
personlichen Daten. Die Felder ,Code-Nr.”,
.reilnehmer Nr.“ und ,MO" werden von der
Datenbank vorgegeben. In das Feld
~Funktion“ werden drei Titel vorgegeben:

- Gruppenleiter/-in

- Gruppensprecher/-in

- Teilnehmer/-in

Das Eingabefeld ,Geschlecht” erfordert eine
Eingabe, damit das Feld ,Einkleidung” eroffnet
wird.

Allgemeine Datenfelder

Im ersten Feld wird die GréRenangabe
eingetragen. Hier ist zu beachten, dass es
sich um eine Angabe in Metern handelt. Die
,CM* mussen durch ein Komma getrennt
werden. Die Angabe ,Zentrale Vorberei-
tung® muss bei einer Teilnahme auf
.Ja" gesetzt werden.

Wenn Allergien mit ,ja“ gekennzeichnet
werden, muss fir den Teilnehmenden der
Zusatzbogen ,1-04-021Allergien* ausgefillt
und an die dsj gesandt werden.

Eingabe der Einkleidungsdaten

Fur jeden Teilnehmenden werden in dem
Unterment die GrolRenangaben fiir die Shirts
und Hosen eingegeben. GemaR der Festle-
gung des Geschlechtes werden die
entsprechenden Grof3en in dem MenlU der
einzelnen Felder vorgegeben. Zusatzlich wird
ein Feld Jacket gedffnet, wenn es sich um
Teilnehmende aus dem Leitungsteam oder
der Gruppenleitung handelt.

Nach der Eingabe der Daten muss der
Datensatz gespeichert werden. Dies erfolgt
Uber die Taste ,speichern®.
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Einlesen Foto

Fur die Karteikarte, die an die japanischen Gastfamilien weitergereicht wird, benétigt die dsj noch das
Foto des Teilnehmenden. Dieses Foto wird in
das DatenbankSyStem eingelesen- Mit der e bzben jeizt cie biaglickkeit cin Foep des ebea nzo aweleglen Teirehmers crauhangzs Foll=
Taste ,,DUrChSUChen“ wird das Foto bestimmt. Z e jolzt ozin Foto anhanger machtzn, kicken Sic bice auf £lgenden Lok:

Uber die Taste ,Hochladen erfolgt das s et var Funoeseen

Einlesen in die Datenbank.

Dabei ist unbedingt zu beachten: __Flu,':,_,m i il b Bl v s
Das Bild darf nur eine Gr63e von max. 640

Pixel hoch und 480 Pixel breit sein. s Sl suseaEn [ Dumhsuchen..
GroRere Bilder werden nicht korrekt R T —
dargestellt. e
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